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Obracun plac¢ — izraCun plac prepustite nam

Ali z obraédunavanjem plaé porabite preve¢ ¢asa in denarja?

Sodobno podjetje stremi k racionalizaciji postopkov in zmanjSevanju stroskov, kar je & =t
pripeljalo do obseznejSega izlo€anja poslovnih procesov, med drugim obra¢una pla¢. Z ] ":
zunanjim obracunavanjem pla¢ podjetje prihrani precej stroskov, ki so stalni, predvidljivi f"" 'I.I'T
in jih je mogoCe z lahkoto izradunati — gre namre¢ za ceno obraduna na zaposlenega. r -_4,
Svoje znanje prenaSamo tudi naro¢niku, saj mu med storitvijo svetujemo, pomagamo najti | '“ 1

najboljSo resSitev v zvezi z izpladili in ga obveS€amo o novostih na podroc¢ju zakonodaje.

V sklopu storitve zunanjega izvajanja obrac¢una pla¢ naroénikom:

= jzvedemo obracun plac¢ in drugih dohodkov iz zaposlitve ter dohodkov iz drugih pogodbenih razmerij;

= jzdelamo vse potrebne izpise za nakazila ter mesecne in letne obrazce o izplacanih viSinah pla¢ in drugih

izplacil za sporo€anje zunanjim institucijam (DURS, AJPES, ZZZS, ZPIZ, ..);

= pripravimo temeljnice za samodejno knjizenje v glavno knjigo;

=  po dogovoru izdelamo dodatne izpise v, z naroénikom dogovorjeni, obliki;

=  posredujemo izpise in prenosne datoteke, praviloma v elektronski obliki, na dogovorjene naslove.
Vhodne podatke, potrebne za obradun, nam posredujete v dogovorjenem roku, glede na nacin uporabe informacijske
podpore, v pisni obliki, v dogovorjenih strukturah z mesta nastanka ali z direktnim vnosom. S tem prihranite €as, saj
odpade veckratno evidentiranje istih podatkov.

Komu je storitev namenjena?

Storitev je namenjena vsem malim, srednjim in velikim podjetjem, ki potrebujejo popoln obra¢un pla¢ zaposlenih in
drugih dohodkov iz zaposlitve ter dohodkov iz drugih pogodbenih razmerij (placila za pogodbeno delo, avtorski honorarii,
sejnine, nagrade,...).

Okolje izvajanja storitve

Za storitev izvajanje obracduna pla¢ skrbi skupina finanéno-racunovodskih, davénih in informacijskih
strokovnjakov, ki stalno spremlja plaéno politiko in zakonodajo ter zagotavlja primerno informacijsko okolje za
vsebinsko korekten in tehniéno sodoben ter varen obra¢un plac.

Kot informacijska podlaga za izvajanje storitev nastopa izvajal€eva izvirna programska
reSitev  FRAPIS—kadrovska evidenca in place, ki je sestavni del obseZnejSe
informacijske resitve za podporo poslovnemu informacijskemu sistemu - FRAPIS -
zasnovane na tehnoloskih podlagah podatkovne zbirke in orodij Oracle, razvite v okolju
slovenskih raunovodskih standardov kot plod lastne inovativnosti in viaganja v
razvoj. Vsem uporabnikom storitve »Obracun plaé« je tako omogo€en prehod na
kompleksno podporo poslovnemu informacijskemu sistemu, kar soasno pomeni tudi
ustrezno varovanje vloZkov naro&nika.

Komponente aplikacije FRAPIS — kadrovska evidenca in place

Katalogi: poleg Sifrantov, ki si jih aplikacija kadrovske evidence in obra¢una pla¢ deli z ostalimi deli FRAPIS a
(skupni katalogi, del katalogov organizacije, racunovodstva, financ,..) sta tu Se sklopa Sifrantov kadrovske
evidence in obracuna pla¢. Nekateri izmed teh Sifrantov so predpisani in neodvisni od firme (poklici, poklicne
skupine, Sole, tarifni razredi, davki in prispevki,..), drugi pa pripadajo posameznemu podjetju (delovna mesta,
izplagilna mesta, ...). Sifranti plaé omogo&ajo nastavitve obraduna za razliéne tipe postavk in z njimi dejansko
krmilimo sam obracun pla¢. Aplikacija je zasnovana tako, da je razlicnim zakonskim spremembam kar v
najvecji meri mozno zadostiti Ze s samo spremembo nastavitev v Sifrantih. Plate tako omogoc&ajo obracun
rednih pla¢, nadomestil, bonitet in ostalih prejemkov, obracun in izplacilo regresa, izpladilo po pogodbah o
delu in avtorskih pogodbah, ...
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Kadrovska evidenca omogoca vodenje podatkov o zaposlenih v podjetju z

izpisom predpisanih obrazcev,avtomati¢nim izraCunom delovne dobe
posameznika, izraCunom dopustov in izdajanjem ustreznih odlocb, Braktura po Seski obrazbe
vodenjem zgodovine podatkov (prerazporeditve, selitve,...); lahko se
uporablja samostojno, hkrati pa je obvezna osnova za segment

B s m mres e

obraduna pla€. Razdeljena je v razlitne segmente, pri katerih so R ———
nekateri za obracun pla¢ nujno potrebni, drugi pa so namenjeni le za it
potrebe kadrovskih evidenc. Za obradun pla¢ so pomembne zlasti D e

razporeditve delavcev, podatki o zaposlitvi, osnovni placi ali »relativnem
razmerju« do izhodi$¢ne place posemeznega tarifnega razreda, podatki
o rezidentstvu, delovni dobi, banénem racunu, dodatkih, odtegljajih ter
vzdrzevanih druzinskih ¢lanih, ki jih zaposleni uveljavlja kot
dohodninsko olajsavo.

e e Placde — vnos evidence dela in priprava obdelave: segment obsega

i module za vnos evidence dela, vnos dolocil individualnih pogodb, vnos

»avtomati¢nih postavk« obracuna pla¢ (npr. »bonitete«, ki jih je potrebno

obraCunavati vsak mesec). Omogoca tudi prevzem podatkov iz zunanjih

datotek v predpisanem formatu z moznostjo dograditve prepoznavanja tudi

ustreznega drugacnega formata. Pred obradunom plac je potrebno nastaviti

———t tudi ustrezne meseéne konstante (visina minimalne place, izhodi¢na placa

“"""i’ """.‘E Z"."".EZ':‘"..""""'|"’

i s it B po kolektivni pogodbi, Stevilo ur, Stevilo delovnih dni).

Place — mesecne obdelave: Za posamezni mesec je mozno izvesti tudi ve¢

obdelav, v posamezno obdelavo lahko zajamemo bodisi vse delavce FE——————
podjetja, delavce nekaj organizacijskih enot ali posamezne delavce. Po

vnosu podatkov izvedemo obdelavo pla¢. Obdelavo je mozno poljubno krat

ponoviti tako, da najprej rezultate prekli¢emo, popravimo vhodne podatke Wi ol

in obdelavo ponovimo. Rezultat obdelave so obradunani podatki plac, o

pripravljeni odlivni nalogi in paketi odlivov ter aZzurirani kumulativni podatki

=wma |

obdelave pla¢, ki pri naslednjih obdelavah lahko sluzijo kot osnova za o

obra¢un nadomestil. Ko so rezultati obdelave kon¢ni, si lahko s pripravo s

temeljnice pla¢ olajsamo knjizenje pla¢ v glavni knjigi, s pripravo REK paral Zateei
obrazcev v predpisani XML obliki pa pripravimo podatke za poro¢anje na = SN
DURS.

Plac¢e — mes
V ta sklop so

ecni pregledi in izpisi:

dijo:

moduli za pregledovanje pripravljenih odlivov in pripravo datotek z odlivi za prevzem v banénih
aplikacijah plagilnega prometa. Modul omogoc¢a tudi pripravo paketov specifikacije odlivov za banke v
t.i. »Bankart« formatu, torej formatu, za katerega so se slovenske banke Ze dogovorile, da bo
standarden format za knjizenje t.i. »direktnih odobritev«. Poleg priprave izhodnih datotek pa so mozni
tudi izpisi seznama virmanov v paketu, specifikacij posameznih odlivnih nalogov za prejemnike
(banke, prejemnike odtegljajev,..);

modul za pregledovanje temeljnice plaé omogoda pregled in izpis pripravljenih knjizb. Ce FRAPIS
uporabljamo le za obracun plag, je mozen tudi izvoz temeljnice v datoteko, iz katere lahko nato v
knjigovodski aplikaciji izvedemo prevzem podatkov. V primeru, ko FRAPIS uporabljamo tudi kot
knjigovodsko aplikacijo, pa pripravljena temeljnica Ze €aka na potrditev v registru temeljnic.

Izpisi obradunskih listov v grafi¢ni obliki;

Izpisi rekapitulacij obraéuna po razli¢nih kriterijih, Seznam izplacil delavcem, seznam prometa po
vrstah postavk,..

Obrazci (obra¢un davka na izplacane place, obrazec obr-pl, Zahtevek za refundacijo ZZZS, izpisi za
pripravo porocil za statistiko, Zahtevek za refundacijo ZP1Z, REK-1, REK-2, Obrazec 1-ZAP/M)
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Place — letne obdelave:
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Maksimalna varnost

Podatki o platah so med najbolj obcutljivimi podatki v podjetju. Storitev
zagotavlja popolno tajnost, kar pomeni, da se izognete nenadzorovanemu
Sirjenju informacij o izpla¢anih pla¢ah, stimulacijah ter nagradah, s Cimer se
zmanjSajo trenja zaradi nezadovoljstva ter poveCa produktivnost zaposlenih v
podjetju. Popolno varnost in tajnost podatkov zagotavlja izvajalec s fizi€no
zavarovanostjo (lo€ena tehniéna oprema in prostori, ki so tehni¢no zavarovani)
in omejitvijo dela s podatki. Pravice dostopa imajo le sodelavci »Obracuna
plac«, ki so pogodbeno zavezani k varovanju poslovne tajnosti.

Najsodobnejsa informacijska infras

e
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Spremembe in novosti v predpisih

Va$e place bodo vedno skladne s spremembami in novostmi v predpisih. Strokovna skupina
spremlja zakonske in druge predpise, jih pravoGasno uposteva pri obracunu pla¢ in vam tudi

svetuje. Visoka raven storitev, ki jih

sistema obracuna pla€, zakonskih predpisov in izkuSenj, ki smo jih nabrali v ve¢ letih.

Rezervna lokacija

= Moduli za pripravo letnih dohodninskih porocil omogoc¢a pripravo
podatkov iz vseh zaklju€enih obdelav z datumom izpladila v izbranem
letu. Pripravljene podatke lahko nato preko posebnega modula
pregledujemo in po potrebi tudi dopolnjujemo ali popravljamo. lzpiSemo
obvestila za osebe ter pripravimo datoteko za DURS.

= Modul za pripravo M4 obrazcev omogoca pripravo podatkov za izpis
obrazcev, dopolnjevanje in popravljanje podatkov, pripravo izhodne
datoteke in izpis.

Ll Segment vsebuje Se izpise kumulativ obraduna za izrano obdobje, izpis
letnega kartona delavceyv, izra€un in izpis letnih urnih postavk za
delavce,...

truktura

V partnerstvu z Infotrade IT ne pridobite samo zaradi strokovnosti na podrocju
obracuna pla¢, temvec tudi zaradi obSirnega znanja o informacijski tehnologiji, ki
vam ga lahko ponudimo. Storitev izvajamo z lastno strojno opremo, zato nimate
nobenih dodatnih stroSkov z nakupom in vzdrZzevanjem. Last izvajalca je tudi
programska reSitev, s katero opravljamo storitev. Sledenje novim metodam
programiranja, prilagoditve programa in vzdrzevanje so naSe obveznosti.
Sodobna tehnologija nam omogoc¢a hitro izvedbo obradunov in preprosto
komunikacijo z naro€nikom.

ponujamo, je odsev nasSega temeljitega poznavanja sg'
)

Obracunavanje pla¢ je obdcutljiv proces, ki mora potekati nemoteno in zanesljivo. Nemoteno delovanje sistema smo v
podjetju zagotovili z vzpostavitvijo vzporednega sistema na rezervni lokaciji. Ta deluje so€asno s sistemom na primarni
lokaciji, in e pride do izpada slednjega, se obraduni nemoteno nadaljujejo na rezervni lokaciji. Vzporedni sistem na
rezervni lokaciji je od primarne oddaljen ve¢ kot 100 kilometrov in deluje kot “varnostni” sistem za obracun, kar je
dodatno jamstvo za zanesljivost naSe storitve.

Varnostno kopiranje

Za Se vecjo varnost smo poskrbeli s trenutnim (interval 10 minut) kopiranjem podatkov ter z dnevnim varnostnim
kopiranjem aplikacije in podatkovnih zbirk na trakove.
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Nacin izvajanja storitve

S storitvijo vam zelimo olajSati delo. Pristop temelji na resSitvi, ki najbolje ustreza vasim potrebam. Za vas
izvedemo celoten proces obracuna plaé, od zajema podatkov do izracuna, logi€nih kontrol, izpisov v obliki
placilnih list in predpisanih zakonskih obrazcev ter arhiviranja. Storitev se lahko izvaja tako, da prevzamemo
vaso dokumentacijo in poskrbimo za celoten postopek izdelave in oddaje vseh dokumentov, ali se vi vkljucujete
z vnosom podatkov in izdelavo konénih dokumentov, mi pa skrbimo samo za izvedbo obrac¢una. Obstaja Se
nekaj vmesnih variant, ki so podrobneje opisane v nadaljevanju. Ne glede na varianto udelezbe sodelavcev
naro¢nika in izvajalca v obradunu, naro¢nik pridobi uporabniSko geslo za SirSe obravnavanje kadrovskih
podatkov, kot je potrebno za obrac¢un pla¢, brezpla¢no.

Naroénik obra¢un plaé v celoti prepusti izvajalcu, kar pomeni, da izvajalcu posreduje podatke za obracun v pisni
obliki, pred izpladilom pa prejme vse potrebne dokumente in pladilne liste oz. jih izvajalec distribuira na dogovorjene
naslove. Izmenjava podatkov in dokumentov med naro¢nikom in izvajalcem praviloma poteka z elektronsko posto, lahko
pa tudi z obi¢ajno posto ali z izmenjavo podatkov med informacijskimi reSitvami. Za posredovanje podatkov na drzavne
institucije (DURS, AJPES, ..) v elektronski obliki, naro¢nik pooblasti odgovornega izvajalca obracuna. Placgilne naloge
banki vedno predlozi naro¢nik.

Naro¢nik med procesom obracuna sodeluje: v del aplikacije preko varovanega oddaljenega dostopa, sam vnasa
podatke, ki jih je potrebno ro€no evidentirati. Na podlagi testnih obracunov in posredovanih kontrol ter opozoril opravlja
vsebinske kontrole in pregleduje testne obracune plag. Na podlagi sporo¢ene informacije naro€nika izvajalec opravi
konéni obracun pla¢ in izdela izpise ter jih distribuira na dogovorjen nacin. Z dostopom do reSitve je narocniku
omogoceno, da si izpisne liste pripravi tudi sam..

Obracune pla¢ izvajamo v dogovorjenem roku, kar pomeni:
= v tem Casu poskrbimo tudi za vsa potrebna preverjanja, kar omogo€a sprotno zaznavanje nepravilnosti
(odstopanja podatkov od zakonskih dologil);
=  pripravljamo informativne obraune, spremembe viSine osnov pa lahko izvedemo v zadnjem hipu;
= jzdelamo vse mesecne in letne izpise, ki so doloCeni v zakonskih in podzakonskih predpisih;
= jzpise, ki jih je moZno posredovati po elektronskih medijih, pripravimo v predpisani obliki;
=  vodstvom pripravljamo poro¢ila, ki so podpora njihovemu odlo¢anju;
= najsodobnejSa tehnologija omogoca postopke obracunov v najkrajSem moznem €asu.

Vrednotenje storitve

Osnova za zara¢unavanje storitve je Stevilo obraunov na mesec — preprosteje stroSkov ne bi mogli izracunati.
Nadomestilo za storitev se izraGunava na osnovi Stevila obracunov (v praksi je obi¢ajen en obracun mesecno,
mozno je pa izvajati tudi ve€ obracunov pla¢ na mesec), stevila »kuvert« (Stevilo zaposlencev oz. prejemnikov izplacila)
znotraj obracuna ter v odvisnosti od sodelovanja naro¢nika pri samem obrac¢unu.

Popusti naro¢niku za njegovo sodelovanje pri izvedbi obraduna se obracunavajo pri ve¢jem Stevilu »kuvert« znotraj
obra¢una za naslednje oblike sodelovanja:

(1) VNOS - vnaSanje kadrovskih podatkov in mese¢nih podatkov za obracun;

(2) 1ZPIS - izpisovanje placilnih list in obrazcev za poro€anje oz. izvoz ustreznih datotek;

(3) POROCANJE — oddaja obrazcev drzavnim inétitucijam.

Stevilo kuvert v Cena Popust za sodelovanje naro€nika pri obracunu
obracunu obracuna (1) VNOS (2) 1ZPIS (3) POROCANJE
do 3 69 € / / 5€
od 4do 8 119 € 5€ / 5€
od 9do 15 179 € 10 € 5€ 5€
od 16 do 25 229 € 15 € 10 € 5€
Za vsako
nadaljnjo 7,99 € 0,59 € 0,39 € /
kuverto nad 25
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Narocnik se lahko odloc€i, da izvajalcu
prepusti kuvertiranje placilnih list in
distribucijo na naslove prejemnikov.
Ta dodatna storitev in popust pod (2)
— |IZPIS se medsebojno izkljuujeta.
Cena kuvertiranja in razposiljanja je
1,99 € za kuverto.
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Glavne poslovne prednosti, ki jih pridobite s storitvijo zunanjega obra¢una plag, so:

= nizji stroSki obracuna plac,

= niZji strodki notranje administracije,
= fiksna cena na obracun,

=  posodobljeni podatki o placah,

=  zajamcena tajnost podatkov,

=  skladnost z zakonskimi dolocili.

Za vse naroc¢nike storitev, ki sklenejo pogodbo in izvedejo vsaj en obracun plac v letu 2008, veljajo naslednje cene:

Stevilo kuvert v Cena Popust za sodelovanje naro€nika pri obracunu
obracunu obracuna (1) VNOS (2) 1ZPIS (3) POROCANJE
do3 49 € / / 5€
od 4 do 8 99 € 5€ / 5€
od 9do 15 149 € 10 € 5€ 5€
od 16 do 25 199 € 15€ 10 € 5€
Za vsako
nadaljnjo 6,99 € 0,59 € 0,39 € /
kuverto nad 25

Ali z obradunavanjem plaé porabite preve¢ €asa in denarja? Prepustite obracun pla¢ nam,
presenetilo vas bo znizanje stroskov in uéinkovitost obra¢una.

Za dodatne informacije smo vam vedno na voljo.

Rajko Likar, direktor trzenja
040 208-062
rajko.likar@infotrade.si

Mojca Rugelj, finan¢na direktorica

040 577-925
mojca.rugelj@infotrade.si
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